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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE: X

Estado

SERVICIO:
DESCRIPTCION

En este tramite la persona titular de la Secretaria del Ayuntamiento expide una Constancia especificando, que el predio materia de Iz peticién forma
parte o no de los bienes del patrimonio municipal de Cuautitlan Izcalli, Estado de México.

OSITSAYU

Articulos B y 115 fraccién 1l de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulos 112 ¥ 121 de Ia Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Articulo 91 pdrrafo primero, fracciones X, Xl y XIV de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

Articulo 5, fraccion | de la Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios.

Articulos 1, 3, 28, 31, 32, 33, 38 fraccidn II, 57, 58, 60,115, 118, 112 v 124 del Cédigo de Procedimientos Administrativos
del Estado de México.

Articulo 28 fraccion Il del Bando Municipal de Cuautitlan lzcalli 2025.

Articulo 37 fraccion Xll del Reglamento Orgadnico de la Administracion Publica Municipal de Cuautitldn Izcalli,
Estado de México.

municipal, de Cuautitldn lzcalli, Estado de México.

AR LINK)

Cuando el peticionario requiera acreditar que el predio materia de (a peticién forma parte o no de
los bienes del patrirnonio municipal, de Cuautitlan lzcalli, Estado de México.

B CUNMENTO. & O RTEN Constancia de que un inmueble forma parte o no de los bienes del patrimonio
IDCUMENTO ADBITENER
|

I NO

PERSOMNAS FiSICAS

1- Escrito de peticion dirigido a la Secretaria del
Ayuntamiento, en el gue se solicite se expida Constancia de que

un inmueble forma parte o no de los bienes del patrimonio Articulos 8 de la Constitucion
municipal, de Cuautitidn lzcalli, Estado de México; manifestando: Politica de los Estadas Unidos
El nombre del peticionario y, en su caso, de quien promueva en su o o Mexicanos, y116 del Cédigo de
nombre; el domicilio para recibir notificaciones, que debera estar Procedimientos

ubicado en el territorio del Municipio; las pruebas que se ofrezcan; Administrativos del Estado de
ubicacidn, superficie, medidas y colindancias del predio materia México.

de la peticidn; un ndmero telefdnico, asi como domicilio y correo
electrénico del peticionario, para recibir notificaciones.

2.- Cuando no se gestione a nombre propio, carta poder con los Articulos T8 fraccién 1 del
nombres y firmas del otorgante, apoderado y de los dos testigos, sf o Cédigo de Procedimientos
asi como copias simples de sus respectivas identificaciones Administrativos del Estado de
oficiales vigentes. México.

Articulos 1.8 del Codigo
Administrativo del Estado de
México, y N8 fraccidn 1l del
Codigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de
México.

3.- Documento conh el que se acredite la propiedad del predio a sl, (para cotejo en

favor del peticionario. ventanilla de recepcion) 1copia simple
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4.~ ldentificacion oficial con fotografia vigente del solicitante,

S[, (para cotejo en
ventanilla de recepcion)

1 copia simple

Articulos 2.5 Bis. fracciones I,
Iy IV del Cédigo Civil del
Estado de México y 118
fraccidn | del Cadigo de
Procedimientos
Administrativos del Estado de
México.

5.- Constancia de alineamiento y ndmero oficial.

si, (para cotejo en
ventanilla de recepcidn)

1copia simple

Articulos 1.8 fraccidn Il y 18.35
del Cédigo Administrativo del
Estado de México, 33, 118
fraccion Il y124 del Cédigo de
Procedimientos
Administrativos del Estado de
México.

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS

1.- Escrito de peticion dirigido a la Secretarfa del

Ayuntamiento, en el gue se solicite se expida Constancia de que
uninmueble forma parte o no de los bienes del patrimonio
municipal, de Cuautitldn lzcalli, Estado de México: manifestando:
El nombre del peticionario y, en su caso, de quien promueva en
su nombre; el domicilio para recibir notificaciones, que deberd
estar ubicado en el territorio del Municipio; las pruebas que se
ofrezcan; ubicacion, superficie, medidas v colindancias del predio
materia de la peticidn; un ndmero telefdnico, asl como domicilio
y correo electrénico del peticionario, para recibir notificaciones.

sf

Articulos 8 de la Constitucion
Politica de |los Estados Unidos
Mexicanos, y116 del Cédigo de
Procedimientos
Administrativos del Estado de
México.

2- Documento con el que se acredite la propiedad del predio a
favor del peticionario.

Si, (para cotejoen
ventanilla de recepcion)

1 copia simple

Articulos 1.8 del Coadigo
Administrativo del Estado de
México, y 118 fraccion 1l del
Codigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de
México.

3.- Acta constitutiva de |a persona juridica colertiva salicitante.

Si, (para cotejo en
ventanilla de recepcion)

1 copia simple

Articulos 10, 118 fraccidn Il del
Cadign de Procedimientos
Administrativos del Estado de
México, y 212 y 7.887 del
Codigo Civil del Estado de
México.

4.- Documento gue acredite la personalidad del promovente
para actuar en representacion la persona juridica colectiva
solicitante.

si, (para cotejo en
ventanilla de recepcion)

1 copia simple

Articulos 10, 118 fraccion |I del
Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de
México, y 212 y 7.887 del
Coédigo Civil del Estado de
México.

5.- Identificacidn oficial con fotografia vigente del representante
legal.

Sl [para cotejo en ventanilla
de recepcion)

1 copia simple

Articulos 2.5 Bis. fracciones Il,
lit y Iv del Cédigo Civil del
Estado de Meéxico y 18
fraccion | del Codigo de
Procedimientos
Administrativos del Estado de
México.

6.- Constancia de alineamiento y nimero oficial.

Sl {para cotejo en ventanilla
de recepcién)

Artlculos 1.8 fraccian Il y 1835
del Cédigo Administrativo del
Estado de México;, 33, 118
fraccidn If y 124 del Cédigo de
Procedimientos
Administrativos del Estado de
Meéxico.

INSTITUCIONES PUBLICAS

1.- Oficio de peticidn dirigido a la Secretaria del Ayuntamiento, en
el que se solicite se expida Constancia de que un inmueble forma
parte o no de los bienes del patrimonio municipal, de Cuautitlan
Izcalli, Estado de México; manifestando: El nombre del
peticionario y, en su caso, de quien promueva en su nombre; ef
domicilio para recibir notificaciones, que debera estar ubicado en
el territorio del Municipio; las pruebas que se ofrezcan; ubicacion,

=1

Articulos 8 de la Constitucicn
Politica de los Estados Unidos
Mexicanos y 116 del Cédigo de
Procedimientos
Administrativos del Estado de
México.
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supetficie, medidas y colindancias del predio matetia de la
peticidn; un numero telefénico, asi como domicilioy correc
electronico del peticionario, para recibir notificaciones.
Articulos 18 del Cadigo
i Administrativo del Estado de
2.- Documento con el que se acredite la propiedad del predio a S, (para cotejo en teohlaSmnie México, y N8 fraccion 1l del
favor del peticionatio. ventanilla de recepcién) P P Codigo de Procedimientos

Administrativos del Estado de
México.

Articulo M8 fraccién | del
Coédige de Procedimientos
Administrativos del Estado de
Meéxico.

sl, (para cotejo en

3. Documento en el que conste la creacidn de la institucion, i i
9 d MstliEla ventanilla de recepcion)

1 copia simple

Articulo TI8 fraccién | del

4. Documento gue acredite |a personalidad del representante sl, (para cotejo en 1 copia simple Codigo de Procedimientos
para gestionar en representacion de la Institucion. ventanilla de recepcion) SRiAsIme Administrativos del Estado de
México.
Articulos 2.5 Bis. fracciones Il,
Ny IV del Cédigo Civil del
5- Identificacion oficial con fotografia vigente del representante si, (para cotejo en 1 copia simple g;t:;jgh dle d::exggodi 3; 22
legal. ventanilla de recepcién) P P g

Procedimientos
Administrativos del Estado de
México

Articulos 1.8 fraccién Il y 18.35
del Codigo Administrativo del
Estado de México; 33, 18
1 copia simple fraccidn Il y124 del Cédigo de
Procedimientos
Administrativos del Estado de
México..

s{, (para cotejo en

- Constancia de alineamiento y ndmerao oficial. : o,
& n Y ventanilla de recepcion)

Acudir ventanilla de recepcion de documentos de la Secretaria del Ayuntamiento, ubicada en el cuarto piso del
Palacio Municipal, site en Av. Primero de Mayo, nimero 100, Centro Urbano, Cuautitldn lzcalli, Estado de México
C.P. 54700 y presentar el escrito con todos los requisitos solicitadaos.,

15 dias

Articulo 147 fraccidn V del Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios; Comunicado por el
cual el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia
(INEGI) da a conocer la actualizacion del valor de la
Unidad de Medida y Actualizacién (UMA),
publicado en el Diario Oficial de la Federacién de
fecha 09 de Enero del 2026

$T17.31 pesos mexicanos

X

Cajas de la Tesoreria Municipal

Cajas de Tesoreria Municipal, ubicadas en el edificio del organismo OPERAGUA, sito en Av. Ia Super Lote 3, 7Ay
7B Manzana C-44-A, Col. Centro Urbano, C.P. 54700, Cuautitlan lzcalli, Estado de México, asi como en el
Registro Civil 04, ubicade en Avenida de la Unidn, Lote 7, Manzana 24, Cofradia IV, Cuautitlan Izcalli, Estado de
Mexico, C.P. 54715

OTRAS ALTER)

Plazo con el que cuenta el sujeto obligado para prevenir al solicitante: 15 dias.
Plazo con el que cuenta este Ultimo para cumplir con la prevencidn: 3 dias.

La Constancia se expedird previo cumplimiento de la totalidad de los requisitos, exhibicién de documentos y
pago de derechos correspondiente. Si no se cumple con algin requisito se prevendra al solicitante a través de
un acuerdo gue le sera notificado. Se tendra por no presentado el escrito de peticion, cuando habiendo sido
prevenido y apercibido, el solicitante no presente en tiempo y forma todos los documentos agui mencionados.

NO
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55 555864 2500 5200 No aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

Bl R IR | ic. Leticia Ortiz Diaz

Coordinacidon de Patrimonio

L.7,Mz. 24

RESPUESTA:

RESPUESTA:

RESPUESTA:

No aplica

No Aplica

INFORMACION ADICIONAL

¢En donde se entrega el escrito para solicitar la Constancia de que un inmueble
forma parte o no de los bienes del patrimonio municipal, de Cuautitlan lzcalli,
Estado de México?

Ventanilla de recepcion de documentos de la Secretaria del Ayuntamiento,
ubicada en el cuarto piso del Palacio Municipal, sito en Av. Primero de Mayo,
numero 100, Centro Urbano, Cuautitldn Izcalli, Estado de México C.P. 54715.

¢Dénde se entrega al solicitante la Constancia de que un inmueble forma parte o
no de los bienes del patrimonio municipal, de Cuautitldn |zcalli, Estado de México?

En [a oficina de la Coordinacion de Patrimonio, ubicada en Avenida de la Unidn,
Lote 7, Manzana 24, Cofradia |V, Cuautitlan |zcalli, Estado de México C.P. 54715

¢El sclicitante debe presentarse forzosamente de manera personal a recibir la
Constancia?

No, lo puede hacer la persona que haya sido auteorizada por el solicitante para
recibir documentos, quien debera identificarse con identificacion oficial con
fotografia.
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TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK
No se encontraron tramites o servicios relacionados.
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Lig. Perla Ivonne Blanco Calderén

Cuautitlan lzcalli.




